湘电大教务字[2010]1号
关于做好期末几项教学工作的通知

各教学部：
临近期末，为进一步抓好教学常规工作，规范教学管理，不断提高教学质量，请你们做好以下几项工作：
一、2009年教学工作总结

请各教学部以2009年年初制定的教学工作计划为依据，对2009年开放教育教学工作进行总结。

二、2010年上学期教学工作安排
请各教学部在认真总结2009年开放教育教学工作经验和查找薄弱环节的基础上，根据新的形势与任务要求，结合本部门的具体情况制定出2010年上学期开放教育和成人教育操作性强、行之有效的教学工作安排。
工作思路和工作计划必须写成文字材料，具体工作安排填写附表。此项工作要求在1月16日前完成，并将电子稿交教务处刘创老师。

1.教学工作安排（见附件1）

以突出主体地位，加强内涵建设，促进开放教育持续发展为核心，以网上教学改革、教学资源建设、课程一体化设计与改革等内容为重点，确定下学期的主要工作任务。
2.网上实时或非实时交互教学安排（见附件2）

实时交互教学要求有明确的、针对性强的主题（论题须列入计划表中），非实时交互在“课程论坛”中依据教学需求适时开展。尽可能每个专业建立专业网页。鼓励教师建立个人网页或博客。

3.教学竞赛活动安排（见附件3）

原则上每个本科专业需开展一次全省性教学竞赛活动（如知识竞赛、评优活动等）。

4．教学研讨安排（见附件4）。

原则上每个本科专业需开展一次全省性教学研讨活动（含师资培训、专题研讨等）。

5.直播录播课程安排（见附件5）

直播录播主要安排注册学生多的课程，每个教学部要准备1-2门重点课程面向全省各分校进行双向视频直播。主讲教师原则上要求职称为副高职称以上，尽可能聘请全国或省内知名教授担任主讲教师。主持教师由省校各教学部专职教师担任。主持教师的基本任务是协助或指导主讲教师完成直播录播课讲授。直播录播课主讲教师根据直播录播授课方式的特点开展教学，讲课必须紧扣教学大纲，加强针对性，注重科学性，在系统精讲的前提下突出解疑释难。
附件1：湖南广播电视大学2010年上学期教学工作安排表

附件2：湖南广播电视大学2010年上学期网上交互教学安排表

附件3：湖南广播电视大学2010年上学期教学竞赛活动安排表

附件4：湖南广播电视大学2010年上学期教学研讨安排表

附件5：湖南广播电视大学2010年上学期直播录播课程安排表
湖南广播电视大学教务处

二○一○年一月四日
附件1:

   湖南广播电视大学2010年上学期教学工作安排表

	序号
	工作任务
	工作具体内容
	具体时间
	责任单位、责任人

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


教学部负责人签字（并加盖公章）

年    月    日

附件2：

	序号
	日期
	时间
	主持教师
	讨论主题

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


湖南广播电视大学2010年上学期网上实时交互教学安排表


教学部负责人签字（并加盖公章）

年    月    日

附件3：

	序号
	专业
	活动名称
	面向对象与参与人员
	时间
	责任单位、责任人

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


湖南广播电视大学2010年上学期教学竞赛活动安排表


                            教学部负责人签字（并加盖公章）

年    月    日

附件4：

	序号
	专业
	活动名称
	面向对象与参与人员
	时间
	责任单位、责任人

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


湖南广播电视大学2010年上学期教学研讨安排表

教学部负责人签字（并加盖公章）

年    月    日

附件5：

	日期 
	时间
	项目内容
	面向对象
	主讲人
	责任单位

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


湖南广播电视大学2010年上学期直播录播课程安排表

教学部负责人签字（并加盖公章）

